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Die Gemeinde Werfenweng sucht zur Verstärkung des Teams in Werfenweng ab sofort Bewerberin-

nen für die Position einer/eines 
 

MitarbeiterIn in der allgemeinen Verwaltung 
 

Die Entlohnung erfolgt nach dem Salzburger Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz, Entlohnungs-
schema I, Entlohnungsgruppe c ,Vordienstzeitenanrechnung vom Alter bzw. den vorherigen Tätigkei-
ten abhängig, Beschäftigungsausmaß 100 %; 
 
Wir bieten ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet: 
Bürgerservice 
Meldewesen 
Gebührenvorschreibungen 
Allgemeine Tätigkeiten in der Gemeindeverwaltung 
Sekretariat, Parteienverkehr, Terminvereinbarung, Arbeitsmitteldisposition 
Eigenständige Vorbereitung und Umsetzung von Projekten 
Statistiken, Veranstaltungen, Wohnungsvergaben, Amtshilfe 
 
Ihre Voraussetzungen:  
Eine abgeschlossene Berufsausbildung 
Bei männlichen Bewerbern: abgeschlossener Grundwehr- oder Zivildienst 
Fundierte EDV-Kenntnisse (MS Office) 
Bereitschaft zur eigenen beruflichen Fortbildung 
Ablegung der Dienstprüfung für die Verwendungsgruppe „c“ bis zum 3. Dienstjahr 
Serviceorientierung, persönliches Engagement, Belastbarkeit, Flexibilität, Verschwiegenheit und Über-
nahme von Verantwortung, hohes Maß an Selbstständigkeit 
Lösungsorientiertes, strukturiertes, eigenständiges Handeln 
Teamfähigkeit und gute Umgangsformen 
Aktives Mitwirken in der örtlichen Gemeinschaft und Identifizierung mit den Zielen der Gemeinde 
 
 
Wenn Sie interessiert sind, in unserem freundlichen, engagierten Team im schönen Werfenweng mit-
zuarbeiten, freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung, welche Sie bis 22.04.2022, 12:00 Uhr an 
die Gemeinde Werfenweng/ Mag. Gerda Böck-Magos, ausschließlich elektronisch unter  
amtsleitung@werfenweng.gv.at übermitteln können. 
 
Werfenweng, 30.03.2022  
 
Der Bürgermeister 

 
 
 
 
 

Amtsleitung 
Mag. Gerda Böck-Magos  

+43 6466 414 11 
amtsleitung@werfenweng.gv.at 

30.03.2022 

Hinweis: 
Anlässlich der Bewerbung anfallende Fahrtkosten und 

sonstige Spesen werden nicht ersetzt. 

 

mailto:gemeinde@werfenweng.gv.at
http://www.gemeinde-werfenweng.at/
mailto:amtsleitung@werfenweng.gv.at

